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МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

имени М.В.ЛОМОНОСОВА

ПРИКАЗ

«  09  »   _августа       2012 г.                        Москва                      №        840                        . 


О планировании организации закупок МГУ

В соответствии с совместным приказом Минэкономразвития России и Федерального казначейства от 27 декабря 2011 г. N 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и указание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд заказчиков» и в целях повышения эффективности проведения закупок МГУ
п р и к а з ы в а ю:

1. Установить следующий порядок осуществления планирования и организации закупок в МГУ:

· В МГУ ежегодно составляется и утверждается сводный план (план-график) закупок на календарный год, формируемый на основе планов (планов-графиков) структурных подразделений МГУ.

· Сводный план (план-график) закупок утверждается не позднее одного календарного месяца после принятия закона (решения) о бюджете, но до начала очередного финансового года.

· Осуществление закупок вне утвержденного сводного плана (плана-графика) не производится.
· Планы (планы-графики) содержат полный перечень закупок, осуществляемых МГУ и его структурными подразделениями на один календарный год в пределах планируемых средств, за исключением случаев, перечисленных в пунктах 6, 8–14, 14.1, 32, 33 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

· Каждая закупка плана (плана-графика) должна соответствовать целям развития МГУ и (или) осуществления текущей деятельности, а также иметь обоснование предмета закупки (объема, цели и потребности), объема необходимых денежных средств и источника финансирования.
· Подтверждение целесообразности и обоснованности закупки осуществляется в форме согласования уполномоченными подразделениями МГУ (приложение 1) в установленном ими порядке.
· Планы (планы-графики) могут быть изменены в случае:

а) изменения документов программно-целевого планирования, 
б) изменения объемов, целей и потребностей в закупках, которые на момент утверждения сводного плана (плана-графика) предвидеть было невозможно (в т.ч. при использовании образовавшейся экономии), 
в) изменения объемов и источников финансирования,  
г) изменения планируемых сроков (периодичности) приобретения товаров (работ, услуг), способа закупки, графика осуществления процедур размещения заказов, 
д) отмены предусмотренной закупки.
· Плановые изменения в план (план-график) осуществляются 1 апреля и 1 июля.

· Внеочередные изменения в план (план-график) осуществляются в исключительных случаях при наличии обоснования отсутствия объективной возможности осуществления планового изменения.

2. Руководителям структурных подразделений обеспечить планирование всех закупок подразделения и МГУ (в части функций и полномочий подразделения) и ежегодное (до 1 октября) предоставление в отдел планирования и организации закупок товаров, выполнения работ, оказания услуг для МГУ (далее – отдел) согласованных планов (планов-графиков) закупок на последующий календарный год, за исключением закупок, указанных в пунктах 3, 4, 5 настоящего приказа.
3. ДИЭ МГУ обеспечить планирование всех закупок МГУ в части противопожарных мероприятий и ремонта зданий и сооружений МГУ и ежегодное (до 1 октября) предоставление в отдел согласованных в установленном порядке планов (планов-графиков) соответствующих закупок на последующий календарный год.
4. Управлению научной политики и организации научных исследований обеспечить планирование всех подлежащих планированию закупок МГУ в части научного и учебного оборудования и ежегодное (до 1 октября) предоставление в отдел согласованных в установленном порядке планов (планов-графиков) соответствующих закупок на последующий календарный год

5. Управлению социального и инфраструктурного обеспечения обеспечить планирование всех закупок МГУ в части централизованных потребностей МГУ (в т.ч. потребностей, курируемых подразделениями ректората) и ежегодное (до 1 октября) предоставление в отдел согласованных в установленном порядке планов (планов-графиков) соответствующих закупок на последующий календарный год.
6. Отделу разрабатывать формы планов (планов-графиков) закупок на последующий календарный год не позднее 1 августа, осуществлять свод и представление на утверждение сводного плана (плана-графика) и изменений к нему, а также опубликование утвержденного сводного плана (плана-графика) в установленном законом порядке

7. Приказ по МГУ от 10.03.09 № 128 признать утратившим силу (за исключением  предложения первого пункта 7).
8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

РЕКТОР

МГУ имени М.В. Ломоносова




В.А. Садовничий

     академик РАН
приложение 1

к приказу от 09.08.2012 № 840
Перечень подразделений МГУ, уполномоченных  на проверку и подтверждение целесообразности и обоснованности закупок МГУ и его структурных подразделений

	№
	Название подразделения
	Руководитель (ответственное лицо)
	Предмет закупки

	1
	Управление академической политики и организации учебного процесса 
	П.В.Вржещ 
	Организация учебного процесса в сфере высшего профессионального образования (в т.ч. преподавательские услуги, учебное оборудование, ремонт аудиторного фонда, реклама образовательных программ, организация практик и др.)

	2
	Управление научной политики и организации научных исследований 
	В.Е. Подольский
	Учебное и научное оборудование, НИР, ОКР, ТР, курируемые проекты и гранты (в т.ч. в рамках реализации ППРФ 218, 220), типографские и издательские работы, услуги, организация учебного процесса в сфере послевузовского профессионального образования (в т.ч. преподавательские услуги)

	3
	Управление инновационной политики и международных научных связей 
	А.Р. Хохлов
	Закупки инновационной продукции, курируемые проекты и гранты (в т.ч. в рамках реализации ППРФ 219)

	4
	Управление непрерывного и дополнительного образования 
	Н.Ю. Анисимов
	Ремонт и оборудование аудиторного фонда, организация учебного процесса в сфере дополнительного образования (в т.ч. преподавательские услуги, учебное оборудование, реклама образовательных программ, организация практик и др.)

	5
	Управление социального и инфраструктурного обеспечения 
	А.П. Черняев
	Обеспечение текущей деятельности, закупка автотранспорта

	6
	Управление обеспечения безопасного функционирования 
	Г.В. Иващенко
	Обеспечение безопасного функционирования (в т.ч. охранные услуги, видеонаблюдение, системы контроля доступа)

	7
	Управление информатизации 
	А.А.Солдатов
	Компьютерная техника, системы автоматизации, программное обеспечение, прокладка сетей интернет

	8
	Центральная бухгалтерия 
	Г.Л. Мазина
	Закупки бухгалтерского программного обеспечения и справочных систем

	9
	Дирекция инженерной эксплуатации
	В.И.Папсуев
	Закупки, затрагивающие здания и сооружения МГУ, инженерные сети

	10
	Управление общежитиями
	А.А.Водолазский
	Работы и закупки в общежитиях МГУ


Пояснительная записка 
к Приказу «О планировании организации закупок МГУ»

1. МГУ обязан планировать все закупки на год вперед в течение месяца с момента принятия закона о бюджете, но до начала календарного года. Изменения в него возможны только в некоторых случаях при наличии обоснования.

2. Приказом устанавливается порядок планирования всех закупок МГУ.
3. Планированию подлежат все закупки МГУ за исключением закупок для ликвидации последствий чрезвычайной ситуации, закупок малого объема, проводимых в установленном порядке, закупок для выполнения госконтрактов и грантов на НИР, ОКР и ТР. Указанные закупки в планы (планы-графики) не включаются.
4. Включаемые в план закупки должны быть обоснованы (целесообразность, предмет, стоимость, источник финансирования) и служить целям развития МГУ и осуществления текущей деятельности. 

5. Приказом вводится обязательность согласования всех закупок с профильными управлениями ректората для обеспечения эффективности и согласованности проводимых закупок и расходуемых средств. 
6. Приказом выделяется три типа закупок, планируемых и согласуемых централизованно вне зависимости от источника финансирования: 

- ремонтно-строительные и противопожарные работы (вносятся в план-график только через утвержденный в установленном порядке план ремонтно-строительных работ) – отв. ДИЭ МГУ,

- закупка научного и учебного оборудования (вносятся в план-график только через утвержденный в установленном порядке план закупок оборудования) – отв. Управление научной политики и организации научных исследований. По приказу подход распространяется и на внебюджетные средства подразделений.

- закупки для централизованных потребностей МГУ (в т.ч. потребностей, курируемых подразделениями ректората) (вносятся в план-график как правило через утвержденный план закупок для централизованных потребностей МГУ) – отв. Управление социального и инфраструктурного обеспечения.

Остальные закупки подразделения планируют самостоятельно, согласовывая их с профильными управлениями ректората.

7. Закупки, не предусмотренные годовым планом, как правило, включаются в план следующего периода.
8. Ориентировочный план реализации мероприятий по подготовке планов закупок.

	№
	мероприятие
	Срок выполнения
	Исполнитель

	1
	разработка форм планов (планов-графиков) закупок на последующий календарный год
	До 1 августа
	Отдел

	2
	Сбор заявок подразделений для включения в план ремонтных работ с обоснованием цены, объема требуемых работ и источника финансирования
	До августа включительно
	ДИЭ МГУ

	3
	Согласование и утверждение плана ремонтных работ МГУ на предстоящий год 
	Сентябрь
	ДИЭ МГУ

	4
	Включение работ, предусмотренных утвержденным планом ремонтных работ в план-график и согласование процедур и сроков в отделе
	Октябрь 
	ДИЭ МГУ

	5
	Сбор заявок подразделений для включения в план закупок научного и учебного оборудования с обоснованием цены, основных характеристик требуемых товаров и источника финансирования
	До августа включительно, в 2012 году до 10 сентября.
	УНПОНИ

	6
	Согласование и утверждение плана закупок научного и учебного оборудования МГУ на предстоящий год 
	Сентябрь
	УНПОНИ

	7
	Включение закупок, предусмотренных утвержденным планом закупок научного и учебного оборудования в план-график и согласование процедур и сроков в отделе
	Октябрь 
	УНПОНИ

	8
	Сбор заявок подразделений (ректорат и просьбы подразделений) для включения в план закупок для централизованных потребностей МГУ с обоснованием цены, основных характеристик требуемых товаров и источника финансирования
	До августа включительно
	УСИО

	9
	Согласование и утверждение плана закупок для централизованных потребностей МГУ на предстоящий год 
	Сентябрь
	УСИО

	10
	Включение закупок, предусмотренных утвержденным планом закупок для централизованных потребностей МГУ в план-график и согласование процедур и сроков в отделе
	Октябрь 
	УСИО

	11
	Формирование планов закупок подразделений и предоставление их на согласование в профильные управления ректората
	Август, в 2012 году до 10 сентября.
	Подразделения МГУ

	12
	Рассмотрение и согласование планов закупок подразделений МГУ
	Сентябрь
	Профильные управления ректората совместно с подразделениями МГУ

	13
	Подача согласованных планов закупок подразделений в отдел
	1 октября
	ДИЭ МГУ, УНПОНИ, УСИО, подразделения МГУ

	14
	Формирование, корректировка,  свод и представление на утверждение сводного плана (плана-графика)
	1 ноября
	Отдел

	15
	Утверждение сводного плана-графика
	1-15 ноября
	


9. На сайте concom.msu.ru в разделе «Вся документация»/«Формы и бланки» размещены форма плана-графика закупок товаров, работ, услуг на 2013 год, форма обоснования закупок по плану-графику на 2013 год в табличном и текстовом варианте (выбор варианта формы для каждой закупки осуществляется подразделением).
