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                                   Должностные  инструкции ведущего инженера
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                                                       Фамилия               Имя                  Отчество 

                                                           1.Общие положения 

На должность ведущего инженера назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 5 лет.

Ведущий инженер должен знать:

· руководящие материалы, определяющие направления развития соответствующей отрасли экономики, науки и техники; перспективы её развития ; методы исследований, проектирования и проведения работ;

· отечественные и зарубежные достижения науки и техники в соответствующей области знаний;

· специальную литературу в области в области разрабатываемых и смежных с ними проблем;

· стандарты, технические условия и другие руководящие материалы по разработке и оформлению технической документации; основы патентоведения;

· требования к организации труда при проектировании; экономику, организацию труда и производства; основы трудового законодательства; правила и нормы охраны труда на химическом факультете МГУ.

                                                         2.Должностные обязанности
1.Под руководством ответственного исполнителя или руководителя ведущий инженер участвует в проведении научных исследований или выполнении научно-технических разработок;

2. Организует сбор, обработку, анализ и систематизацию научно-технической информации, обеспечивает высокое качество и своевременность выполнения работ, соответствие разрабатываемых проектов действующим стандартам, а также современным достижениям науки и техники;

3. Руководит проектированием схем различного назначения, средств испытания, контроля, оснастки, лабораторных макетов, составлением описаний устройства и принципов действия проектируемых изделий, объектов, а также осуществлением необходимых расчетов и обоснований принятых при разработке технических решений;

4. Руководит установкой и наладкой оборудования при проведении испытаний опытных образцов, проектируемых изделий или экспериментов. Обеспечивает соблюдение требований безопасного ведения работ; участвует во внедрении новых разработок и проектов, оказывает техническую помощь и осуществляет авторский надзор при изготовлении, монтаже, наладке  проектируемых объектов;

5.Изучает специальную литературу и другую научно-техническую информацию, достижения отечественной и зарубежной науки и техники, а также опыт эксплуатации проектируемых объектов с целью его использования в проводимых исследованиях и разработках;

6.Подготавливает обзоры на основе обобщения результатов законченных исследований и разработок, а также отечественного и зарубежного опыта, отзывы и заключения на техническую документацию;

7. Участвует в экспертизе научных работ, в пропаганде научно-технических достижений, в подготовке публикаций, заявок на изобретения и открытия, а также в работе семинаров, конференций, научно-технических обществ;

8. Составляет разделы отчетов о выполненной работе. Руководит инженерами и техниками, участвующими в совместном проведении исследований или разработок;

9.____________________________________________________________________________ 

                                                               3.Права

        
Ведущий инженер имеет право:

1. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критерии оценки качества исполнения должностных обязанностей.

2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей должностной инструкцией обязанностями.

3. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя от руководителей подразделений химического факультета МГУ информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей

4. Требовать от руководства химического факультета МГУ обеспечения организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
                                                                    4.Ответственность

1.  За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей  должностной инструкцией, - в пределах установленных действующим законодательством РФ.

2. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в пределах установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

3.  За причинение материального ущерба предприятию в пределах, установленных действующим трудовым законодательством РФ.  

           РУКОВОДИТЕЛЬ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ:        _________________     / __________________/

                                                                                                            (подпись)                 (фамилия, инициалы)

           С  ИНСТРУКЦИЕЙ ОЗНАКОМЛЕН(А):                                       _________________     / ________________/

                                                                                                            (подпись)                (фамилия, инициалы)
