Открытый конкурс (цена контракта больше 250000 руб.):
1.   Техническое задание за подписыо руководителя подразделения (в нем не должно содержаться никаких наименований, товарных знаков, названий производителей и т.д.)
2.   Письмо на имя проректора Антипенко Эвалда Евгеньевича с просьбой провести открытый конкурс, содержащее следующую информацию: А) предмет конкурса
Б) источник финансирования (в случае бюджетного финансирования необходимо финансовое обоснование (например, приказ ректора либо письмо с положительной резолюцией ректора либо копия соглашения/договора о грантах и т.д.) 

В) Сроки оказания услуг (поставки товара) 

Г) Адрес места оказания услуг (поставки товара) Д) Форма оплаты (наличн./безналичная)
      Е) Сроки и порядок оплаты (для бюджета: аванс 30%, остальные 70% - в течение 5
      дней с момента подписания Заказчиком акта сдачи-приемки соответствующей части
      выполненных работ либо 100% после подписания Заказчиком акта сдачи-приемки
      соответствующей части выполненных работ; для внебюджетных средств: желаемый
      порядок оплаты).
•
Ж) в случае особых пожеланий о критериях оценки заявок, в письме необходимо отразить просьбу о включении таких критериев с их перечислением 

3) Максималъная сумма финансирования (цена контракта) (руб.) 

И) контактные телефоны, е-mail и ФИО ответственного лица.

Данное письмо подписывает руководитель подразделения.
Оба документа Вы можете направить на адрес o.mir@rector.msu.ru  для подготовки конкурсной документации. После подготовки остальных форм конкурса все документы (их получится 4) подаются на рассмотрение Антипенко Э.Е. (ГЗ, сектор А, к. 922)
Котировки (цена контракта меньше или равна 250000 руб.):
1.   Техническое задание за подписью руководителя подразделения (необходимо точно указать наименования товара, товарный знак, модель, название производителя и т.д.
         2.   Письмо на имя проректора Антипенко Эвалда Евгеньевича с просьбой провести
конкурс запроса котировок, содержащее следующую информацию:
А) предмет конкурса
Б) источник финансирования (в случае бюджетного финансирования необходимо финансовое обоснование (например, приказ ректора либо письмо с положительной резолюцией ректора либо копия соглашения/договора о грантах и т.д.)
В) Сроки оказания услуг (поставки товара)
Г) Адрес места оказания услуг (поставки товара)
Д) Форма оплаты (наличн./безналичная)
Е) Сроки и порядок оплаты (для бюджета: 100% после подписания Заказчиком акта сдачи-приемки соответствующей части выполненных работ; для внебюджетных средств: желаемый порядок оплаты).
Ж) Максимальная сумма финансирования (цена контракта) (руб.)
3) контактные телефоны, е-mail и ФИО ответcnвенного лица
Данное письмо подписывает руководитель подразделения.
Оба документа Вы можете направить на адрес o.mir@rector.msu.ru  для подготовки конкурсной документации. После подготовки остальных форм конкурса все документы (их получится 4) подаются на рассмотрение Антипенко Э.Е. (ГЗ, сектор А, к. 922)
